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1. O PROGRAMA DE ARQUIVOS EM RISCO: VISAO GERAL

O Programa de Arquivos em Risco (EAP)
tem como objetivo preservar o patriménio
cultural e torna-lo acessivel a um publico tao
vasto quanto possivel. O Programa concede
financiamentos para a digitalizagéo e
documentacao de arquivos em risco e facilita
o desenvolvimento de capacidades no pais
ou regido do projeto. E financiado pela
Arcadia, uma instituigao de caridade que
trabalha para proteger a natureza, preservar
o patriménio cultural e promover o livre
acesso ao conhecimento. Desde o inicio do
Programa, em 2004, foram atribuidos mais
de 560 financiamentos, e foram
disponibilizadas mais de 15,5 milhdes de imagens e 35.000 ficheiros de audio, através do Website da
British Library, para investigagdo, bem como para inspiragéo e diversao.

BRITISH
AUV HEIT

Esta versao do Guia foi atualizada em meados de 2025 para potenciais candidatos a Ronda 21, para
projetos que terao inicio em meados de 2026. A versao em inglés é atualizada todos os anos. Os
candidatos devem partilha-la com outras partes interessadas relevantes antes do inicio do processo
de candidatura e consulta-la juntamente com o texto do Acordo de Financiamento (em inglés) que
pode ser consultado nas paginas sobre Subvengdes do Website do EAP.

2. FINANCIAMENTOS E COMO SE CANDIDATAR

O EAP aceita a apresentagao de candidaturas para identificar, digitalizar e disponibilizar online
material sobre qualquer tema ou aspeto da cultura de qualquer parte do mundo fora do Reino Unido,
da Europa Ocidental ou da América do Norte. Os financiamentos sdo concedidos na condi¢do do
material original ndo ser retirado do pais de origem e dos materiais digitais criados pelo projeto serem
detidos e mantidos por Parceiro de Arquivo locais. Todos os financiamentos do EAP séo atribuidos a
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uma Instituigado Anfitria, com base no Acordo de Financiamento padrao que é reproduzido no Anexo 7
e no website do EAP https://eap.bl.uk. Os financiamentos atribuidos podem cobrir o custo de salarios
e honorarios profissionais, equipamento, viagens e formagao. Todos os pagamentos do
financiamento sao feitos em libras esterlinas (GBP). Atualmente, estao disponiveis os seguintes trés
tipos de financiamento:

o Pilot projects (projetos-piloto) podem envolver um inquérito para investigar o potencial de um
major project, ou podem ser pequenos projetos de digitalizagao.
Duragé&o maxima: 12 meses.
Limite do orgamento: £15.000.

o Major projects (grandes projetos) destinam-se a digitalizagdo e catalogagdo de uma colegao.
Este tipo de financiamento pode envolver a preservagédo necessaria para a digitalizagdo e pode
também transferir o material para um local/instituicdo mais seguro no pais. Se a quantidade, o
estado, a situagao e a localizagdo exata do material contido no arquivo nao forem conhecidos,
devem ser apresentadas candidaturas para um Pilot project para fazer o levantamento do
material numa primeira fase.

Duracéo normal: 12 meses, max.: 24 meses.
Limite do orgamento: £60.000.

e Area projects (projetos regionais) sdo semelhantes aos major projects, mas com maior escala e
ambicao. Os candidatos devem demonstrar um historial de trabalho bem-sucedido na preservagao
de arquivos e estar associados a uma instituicdo que tenha capacidade para facilitar um projeto de
grande escala. Em cada ronda de financiamento apenas sdo concedidos, no maximo, dois
Financiamentos para Area Projects. Os potenciais candidatos devem contactar o gabinete do EAP
antes de apresentarem uma candidatura a um financiamento para um Area Project.

Duragao maxima: 24 meses
Limite do orgamento: £150.000.

CANDIDATURAS: CICLO ANUAL

O ciclo anual de financiamentos comega em setembro. As candidaturas sdo apresentadas online
através do portal do EAP (acessivel a partir do Website), que fica ativo quando o convite é anunciado
na pagina Web do EAP e através dos canais das redes sociais. O processo de candidatura tem duas
fases:

1. A Candidatura Preliminar € uma declaragao de interesse. A data limite para a sua apresentagao
€ o inicio de novembro. Nesta altura, os candidatos ja devem ter identificado os principais
colaboradores, incluindo o representante sénior da Instituigdo Anfitrid que esta autorizado a
assinar o Acordo de Financiamento em maio ou junho seguintes.

As candidaturas preliminares sao avaliadas pela equipa do EAP na British Library. Se os
candidatos forem aprovados na fase preliminar, serdo convidados (no final de novembro) a
apresentar uma candidatura detalhada. O convite para a fase de candidatura detalhada inclui
comentarios que devem ser devidamente considerados. Por vezes, os comentarios contém uma
recomendagdo para aperfeigoar a proposta para ser novamente apresentada numa ronda futura.

2. A Candidatura Detalhada exige a contribuicdo direta dos colaboradores, nomeadamente da
Instituicdo Anfitria, do(s) Parceiro(s) de Arquivo, eventuais co-candidatos e uma Recomendacéo.
Existe um curto prazo de execugao entre o convite para apresentar uma candidatura detalhada e
a data-limite (inicio de fevereiro).
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As candidaturas detalhadas s&o avaliadas pelo Painel Consultivo Internacional do EAP, que
também consulta arbitros externos independentes, assim como o pessoal da British Library. As
ofertas sao feitas em abril. Todas as ofertas séo feitas na condicdo de ser feita uma avaliagdo de
risco satisfatéria. Pode haver, no maximo, duas condigdes adicionais e um pedido de
esclarecimentos. Os candidatos podem entregar uma atualizagdo da proposta inicial, se tal for
necessario. As respostas devem ser enviadas através do portal no prazo de um més. E entéo
criado o Acordo de Financiamento, que deve ser devolvido, inalterado, assinado pelo
representante sénior da Instituicdo Anfitrid e enviado o mais rapidamente possivel, juntamente
com os dados da conta bancéria do beneficiario (institucional).

Os orgamentos devem ser apresentados em libras esterlinas (GBP), uma vez que todos os
financiamentos atribuidos e os relatérios serao apresentados em GBP. Podem ser consultados nos
Anexos fac-similes dos formularios de Candidatura Preliminar e de Candidatura Detalhada, bem
como outra documentacao referente & candidatura. E essencial estabelecer desde o inicio como um
projeto sera implementado na pratica. A equipa do EAP organiza regularmente seminarios online
para os candidatos, sendo aconselhavel participar nesses seminarios online. Um resumo do
calendario anual pode ser consultado no fim deste Guia.

As candidaturas sao avaliadas com base em trés critérios gerais: o préprio arquivo; o candidato e os
seus colaboradores; e o plano do projeto, incluindo o seu orgamento. As trés secc¢des seguintes
fornecem informagdes sobre cada um destes critérios.

3. MATERIAL E AUTORIZAGOES

O EAP nao tem uma «politica de colegéo» prescritiva como tal, mas o material a digitalizar deve

ter um tema coerente. Pode tratar-se de um arquivo de uma personalidade importante ou de um

conjunto de documentos que revelam um aspeto esquecido ou pouco explorado da histéria. Se o
arquivo nao apresentar um tema claro, pode ser feito um inquérito para o aperfeigoar de modo a

poder ser apresentado numa candidatura a um futuro projeto de digitalizacao.

FORMATOS

O material pode ser apresentado numa grande diversidade de formatos:
o fontes impressas raras (livros, séries, jornais, mapas, efemeridades, etc.)
e manuscritos em qualquer lingua (em papel, folha de palmeira, etc.)
e materiais visuais (desenhos, pinturas, gravuras, cartazes, fotografias, etc.)
e gravacgdes de audio pré-existentes
e outros objetos e artefactos, normalmente apenas quando fazendo parte de um arquivo
documental.

O EAP nao financia a criagdo de novos artefactos, tais como histérias orais, novas gravagdes de
audio ou video. A Arcadia financia outros programas para estes fins: o Programa de Documentacao
de Linguas em Risco (ELDP) e o Programa de Conhecimento Material em Risco (EMKP). O EAP
também nao financia a digitalizagdo de material que date de meados do século XX em diante; esta
atividade é coberta pelo Programa de Arquivos Modernos em Risco (MEAP).
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DIREITOS E AUTORIZAGOES

Os candidatos devem demonstrar que os proprietarios e/ou guardides do material concordaram em
colaborar no projeto. Os formularios de acesso, autorizagdo e direitos de autor devem ser assinados
por cada proprietario ou responsavel pelo arquivo e apresentados na fase de Candidatura Detalhada.
Deve incluir a autorizagéo por escrita do departamento governamental apropriado, se vao ser
digitalizados documentos nacionais ou estatais.

Os materiais digitalizados com um financiamento do EAP devem ser disponibilizados online numa
base ndo comercial. Ndo podem ser atribuidos financiamentos se forem impostas outras restricées a
utilizagdo ou ao acesso ao material. Os candidatos devem, durante a fase de candidatura, ter a
garantia de que tém autorizagao para colocar os materiais online.

A British Library fornecera acesso online ao material digitalizado que esteja protegido por direitos de
autor ao abrigo de uma licenga CC BY-NC. O EAP pode fornecer imagens para publicagbes de
investigagao e solicita que uma cépia da publicagdo seja enviada ao Parceiro de Arquivo para facilitar
o intercambio de conhecimentos. O EAP nao tem o direito de fornecer imagens para fins comerciais.

CRITERIOS DE AVALIA(}AO: MATERIAL E AUTORIZA(}()ES
A justificagdo do material a digitalizar deve abranger os seguintes dominios:

Ameacga Os candidatos devem demonstrar que o material € vulneravel devido a falta de recursos ou
a ameacas politicas e/ou ambientais, e que existe uma necessidade urgente de o salvaguardar.

Valor para a investigagado As candidaturas devem demonstrar em que medida o arquivo é raro ou
Unico, a sua importancia cultural e o seu valor para investigagdes futuras.

Localizagao e datagdo do material. O material tem de estar localizado fora da Europa Ocidental e da
América do Norte e datar de antes de meados do século XX.

Direitos legais e éticos Os candidatos tém de ter a autorizagdo dos proprietarios da colegéo para
digitalizar os materiais e para os disponibilizar online gratuitamente para fins de investigacdo. Para
além de terem consciéncia do estatuto de direitos de autor do material de arquivo no pais onde se
encontra, os candidatos devem também considerar quaisquer questdes associadas a protegao de
dados, privacidade ou outras questdes éticas.

E ORGANIZAGOES
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As candidaturas devem ser apresentadas pelo Candidato Principal, mas os financiamentos sao
administrados e contabilizados por uma Instituigdo Anfitrid a qual o Candidato Principal esta
associado. As candidaturas devem, por conseguinte, ser aprovadas pela instituicdo e os candidatos
devem certificar-se, antes de apresentarem uma candidatura preliminar, de que um representante
adequado da sua instituicdo concorda com os Termos e Condigdes necessarios para administrar o
financiamento.
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Apés a atribuicdo, o Candidato Principal passa a ser o Responsavel pelo Projeto, sendo responsavel
por liderar uma equipa que digitaliza e cataloga o arquivo, utilizando os equipamentos aprovados na
proposta e de acordo com as normas estabelecidas pelo EAP. O Guia para as Equipas de Projeto
define as responsabilidades.

O Candidato Principal/Responsavel pelo Projeto € o ponto central de contacto com a equipa do EAP
e trabalha com a Instituigdo Anfitrid para garantir que toda a documentagéo do projeto esta em ordem
e que os fundos do financiamento s&o pagos ao projeto de acordo com o orgamento estabelecido no
Acordo de Financiamento. Todas as comunicagbes com o gabinete do EAP devem ser feitas em
inglés.

CANDIDATO PRINCIPAL

O Candidato Principal pode ser um membro do corpo docente ou de investigacdo de uma faculdade,
um investigador de pds-graduagéo registado numa universidade reconhecida ou numa instituigéo de
ensino superior similar, ou um arquivista/bibliotecario responsavel por cole¢des especiais num
arquivo, biblioteca de investigacao ou instituicdo equivalente devidamente reconhecida. Os
candidatos a PhD apenas serao considerados se tiverem um historial comprovado de gestédo de
financiamentos e projetos. O orientador do PhD deve enviar uma carta de apoio, aprovando a
realizagao do projeto pelo candidato e especificando a sua relagdo com o PhD.

Os atuais funcionarios da British Library nao podem candidatar-se nem fazer parte das equipas de
projeto. Os candidatos apenas podem apresentar uma candidatura, ou ser designados a qualquer
titulo numa candidatura, para cada ronda de financiamento. Os projectos em curso devem estar
concluidos e aprovados pelo EAP e todos os resultados devem estar disponiveis online antes da
data-limite para a apresentagao das candidaturas detalhadas.

CO-CANDIDATO(S)

Se tal for necessario, pode haver até trés co-candidatos para ajudar a moldar, gerir e/ou dirigir o
projeto. Os membros da equipa que estejam envolvidos noutros aspetos do projeto (por exemplo,
fotografia) ndo devem constar da lista de co-candidatos. Os Candidato Principais e os Co-candidatos
devem apresentar um CV resumido e relevante.

INSTITUICAO ANFITRIA

Os financiamentos s&o atribuidos a uma Instituicdo Anfitria, que supervisiona os aspetos financeiros
e de conformidade do projeto. Deve ser uma instituicdo nao-comercial reconhecida, como um
estabelecimento de ensino ou de investigacdo, um arquivo, uma biblioteca ou instituicdo semelhante.
Um representante sénior da Instituicdo Anfitria é responsavel pelo preenchimento de uma parte do
formulario da Candidatura Detalhada e, em ultima analise, pela assinatura do Acordo de
Financiamento.

A Instituicao Anfitria é responsavel por receber os fundos e por apresentar as contas orgamentais,
através do Responsavel pelo Projeto, ao gabinete do EAP, de acordo com o calendario de
apresentacao de relatdrios (Anexo 2 do Acordo de Financiamento). As Instituigbes Anfitrids devem
oferecer uma contribuicdo em espécie apropriada, como a disponibilizagdo de tempo de trabalho ou
de formagéao ou a isengéo de despesas de aluguer de sala(s); as despesas gerais institucionais nao
sdo pagas no ambito dos financiamentos do EAP e ndo devem ser incluidas na candidatura. A
Instituicdo Anfitria deve apresentar provas da sua capacidade para receber os pagamentos do
financiamento em GBP durante um periodo maximo de dois anos. Esta sera apresentada sob a forma
de um relatério anual com demonstragdes financeiras que demonstrem que |lhe foram atribuidos
financiamentos. Normalmente, o Candidato Principal trabalha para a Instituicdo Anfitria.
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PARCEIRO(S) DE ARQUIVO

Os candidatos devem identificar um Parceiro de Arquivo (até ao maximo de trés) no pais em que o
arquivo esta localizado. Deve ser um arquivo, uma biblioteca ou uma instituicdo semelhante, sediada
na zona em que o projeto vai operar. Deve ter a capacidade para garantir a preservacao a longo
prazo do material digital criado pelo projeto e, quando adequado, facilitar o acesso as coépias digitais
€ aos originais.

As candidaturas devem incluir uma lista de todas as instituicbes que receberéo cépias do material
digitalizado, com a assinatura de um representante sénior de cada uma delas.

Se a colegao vai ser realojada junto do Parceiro de Arquivo, a candidatura deve incluir uma
declaragcdo do compromisso da instituicdo relativamente as normas de armazenamento,
documentacgao, acesso e preservacao a longo prazo do material fisico. As copias digitais devem ser
depositadas junto do Parceiro de Arquivo ao mesmo tempo que uma segunda cépia digital &€ enviada
a British Library (ver abaixo).

CRITERIOS DE AVALIA(}AO: PESSOAS E ORGANIZA(}()ES
As candidaturas devem incluir as seguintes informagdes sobre a equipa proposta:

Historial do Candidato Principal. Os candidatos devem demonstrar que tém a experiéncia necessaria
para gerir e concluir o projeto com éxito. As candidaturas na fase detalhada podem incluir, no
maximo, trés co-candidatos que podem fornecer quaisquer competéncias ou experiéncia que faltem
ao Candidato Principal.

Competéncias na equipa de projeto. Os candidatos devem identificar as competéncias necessarias
para o projeto, tais como: competéncias financeiras e em gestao de projetos; competéncias em
matéria de digitalizagéo e catalogagédo; competéncias técnicas para o manuseamento de
equipamentos e materiais vulneraveis. Os candidatos devem demonstrar como garantirdo que a
equipa seja composta por pessoas com estas competéncias ou que receberao formagéo para as
adquirir.

Conhecimentos na equipa de projeto. Devem ser apresentadas evidéncias de que o Candidato
Principal e a equipa proposta compreendem o material, o seu estado e o seu valor cultural ou para a
investigacao. A equipa de projeto deve incluir membros com conhecimentos das linguas e escritas
relevantes dos materiais que compdem o arquivo.

5. PLANO E ORCAMENTO DO PROJETO

Os candidatos devem ter em conta o ambito, o orgamento, o equipamento e o planeamento pratico que
sera exigido pelo projeto. O Programa de Arquivos em Risco publicou um livro, Remote Capture:
Digitising Documentary Heritage in Challenging Locations, que esta disponivel gratuitamente como PDF
e que deve ser consultado antes da apresentagdo de uma candidatura a um financiamento. Quaisquer

Para tradugéo, 2025
Péagina 6 de 11


https://www.openbookpublishers.com/books/10.11647/obp.0138

Guia para os candidatos — EAP

questdes podem ser discutidas com a equipa do EAP através do endereco de e-mail
endangeredarchives@bl.uk. Todos os candidatos comprometem-se a seguir as diretrizes do
Website do EAP no que se refere as normas de catalogagao.

O Programa de Arquivos em Risco ndo apoia trabalhos de conservagao sistematicos. O
financiamento destina-se a preservar a integridade dos arquivos, retirando-os de ambientes
perigosos ou negligenciados, transferindo-os para locais com condigdes mais seguras, quando
necessario, e digitalizando-os para preservar os seus conteudos e torna-los acessiveis.

Os candidatos devem descrever com exatidao a forma como irdo digitalizar e preservar o material
original e salvaguardar as coépias digitalizadas. Os custos previstos, incluindo quaisquer
equipamentos necessarios, devem ser incluidos na candidatura. Os candidatos devem indicar o local
onde o material original e os ficheiros digitais serdo armazenados depois da conclusdo do projeto e
demonstrar que as instituicdes envolvidas estdo dispostas a alojar esses materiais.

RELATORIOS

Os candidatos devem familiarizar-se com os processos de apresentacao de relatérios do EAP antes
de apresentarem uma candidatura. Os projetos sdo revistos regularmente através da apresentagéo
de amostras de materiais digitalizados e de metadados, seguidos da apresentacado de um relatério
intercalar de acordo com o Anexo 2 do Acordo de Financiamento. Os financiamentos sdo pagos em
fragdes com base em relatorios satisfatérios. As amostras devem ser apresentadas antes da
elaboragao de cada relatério de progresso intercalar.

O mais tardar trés meses apds o fim do projeto, os Responsaveis pelo Projeto devem enviar o
conjunto completo de ficheiros digitais, com a documentagao de apoio, em discos rigidos
devidamente embalados (por correio ou correio registado), para o gabinete do EAP na British Library.
Este envio deve ser precedido de um Formulario de Envio com detalhes sobre o contetido do disco
rigido.

A British Library sera responsavel pelo acesso a todos os ficheiros digitais e pelo seu
armazenamento seguro. Os detalhes de todas as cole¢des recebidas serdo publicados no Website
do EAP e todas as imagens e gravagdes digitais serdo disponibilizadas online.

ORCAMENTO

Os custos elegiveis incluem:

e Honorarios e salarios Para o pessoal do projeto envolvido nas tarefas relacionadas com a
digitalizacao e catalogagao do material. O montante solicitado deve estar em conformidade com
a tabela salarial oficial ou regional e incluir os impostos e seguros obrigatérios. Os honorarios e
salarios podem incluir a substituicdo do docente quando um académico tiver de passar um tempo
consideravel fora das suas fungdes oficiais de ensino, e contribuigdes para os custos salariais
quando um candidato n&o tiver outros rendimentos durante o periodo do projeto. Os candidatos
devem estar preparados para justificar todos os aspetos destes custos.

o Equipamento e consumiveis Para cobrir os custos de catalogagao e digitalizagdo do material,
incluindo a compra de equipamentos e a transferéncia e instalagdo do material num arquivo, mas
ndo as despesas gerais de arquivo ou os custos de funcionamento. Pode também incluir o custo
de medidas basicas de preservacao do material original, tais como caixas isentas de acidos para
arquivo, desumidificadores, pincéis, etc., se necessario. O EAP dispde de uma lista de
equipamentos aprovados para o registo de ficheiros digitais de acordo com a norma aprovada. A
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candidatura deve incluir quaisquer custos de importagao-exportacao e de transporte relevantes.
Uma lista de equipamentos aprovados pode ser encontrada sob Costed Equipment List (lista de
equipamentos com pregos) em Remote Capture.

o Deslocagées e subsisténcia Para cobrir os custos das deslocagbes essenciais para executar o
projeto. Tendo em conta a emergéncia climatica, os candidatos devem tentar minimizar o impacto
ambiental dos seus projetos. Isto inclui privilegiar as atividades locais em detrimento de
deslocagbes internacionais.

e Custos de formagao O EAP tem como objetivo reforgar as capacidades locais para preservar e
gerir colegdes a longo prazo. Por conseguinte, os candidatos devem incluir na sua proposta de
financiamento a formagao e o desenvolvimento profissional do pessoal local. Esta formagao pode
abranger areas como a gestao de colegdes, a formacgao técnica em digitalizacdo, a catalogacao,
etc.

e Outros custos Podem incluir o custo do envio do disco rigido com o material digitalizado, ou da
divulgacdo dos resultados do projeto, tais como palestras em conferéncias ou exposigdes
publicas/educativas, especialmente quando se destinam a populacao local. No entanto, os custos
de um Website do projeto ou de alojamento de conteudos digitais criados pelo projeto ndo sao
aceites.

Os custos néo elegiveis incluem despesas gerais institucionais, projetos de construgéo e renovagao
de infraestruturas, obras de construgdo de qualquer tipo, custos de infraestruturas e de pessoal de
rotina, conservagao sistematica de materiais originais, catalogagéo extensiva ou gestao do arquivo.

O programa nao disponibiliza fundos para a aquisicdo de material de arquivo. Contudo, em casos
excecionais e quando culturalmente adequado, pode ser incluida uma recompensa simbdlica para os
proprietarios dos materiais; esta situacdo deve ser plenamente justificada e avaliada na fase de
candidatura.

CRITERIOS DE AVALIAGAO: PLANO E ORGAMENTO

A proposta deve incluir um esbogo de um plano eficaz que demonstre como foram abordadas as
seguintes questoes:

Viabilidade Os candidatos devem demonstrar uma compreensao dos aspetos praticos e logisticos
do projeto: O prazo previsto é razoavel? A equipa esta disponivel na altura especificada? Foram
considerados todos os riscos? Foram tidos em conta todos os custos? Quem ira supervisionar os
aspetos financeiros?

Desenvolvimento de capacidades locais Sempre que possivel, o projeto deve criar a oportunidade
para que futuros trabalhos de arquivo e digitalizagao sejam executados na regiao onde o arquivo esta
localizado. As candidaturas devem incluir um plano que cubra o periodo logo apés a concluséo do
projeto, que descreva o que acontecera ao equipamento e o potencial de aplicagdo da formagéo e
experiéncia da equipa em atividades futuras.

Orcamento O orcamento deve estar dentro do limite estabelecido para o tipo de projeto (ver acima).
Os candidatos devem justificar o custo de todos os salarios, equipamento e deslocagdes e
demonstrar que o orgamento representa uma boa relagéo custo-beneficio. As Instituicdes Anfitrias
devem contribuir financeiramente de forma adequada para estes custos.
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6. REQUISITOS GERAIS

CO-FINANCIAMENTO E OUTRAS ORGANIZAGOES

Embora o EAP possa co-financiar projetos com outras organizagdes, o EAP e o seu programa irmao
Programa de Arquivos Modernos em Risco (MEAP) néo financiarao projetos sobrepostos no mesmo
ano de financiamento; os candidatos s6 podem candidatar-se a um dos programas financiados pela
Arcadia por cada ronda. Estao incluidos: projetos com o mesmo Candidato Principal ou Co-
candidatos; projetos para a digitalizagdo de materiais da mesma colegéao; e projetos da mesma
instituicdo que dependam da mesma equipa de projeto.

Os candidatos com coleg¢des que incluam materiais significativos anteriores e posteriores a meados
do século XX podem candidatar-se tanto ao EAP como ao MEAP para projetos para trabalhar na
mesma colegao, mas ndo no mesmo ano de candidatura. Por conseguinte, os candidatos podem
optar por criar planos de projetos relacionados para as suas candidaturas a cada programa. Os
projetos financiados por um programa devem estar concluidos antes de ser considerada uma
candidatura ao outro programa. Os candidatos com este tipo de projetos devem contactar a equipa
do EAP ou do MEAP para discutir o assunto, e devem ter em conta que os processos para 0s
programas sao diferentes.

CALENDARIO TiPICO

Setembro Convite para apresentacao de candidaturas anunciado no Website do
EAP e noutros canais. Portal de candidaturas em meados de setembro.

Setembro/Outubro Seminarios online para os candidatos: detalhes anunciados através do
Website do EAP.

Novembro Prazo para apresentagao de candidaturas preliminares: entre o inicio e

meados de novembro.

Novembro/Dezembro Comentarios aos candidatos / convites para apresentar a candidatura
completa.

Dezembro/Janeiro Os candidatos retinem todos os elementos da candidatura, incluindo as
assinaturas dos colaboradores, as recomendagdes, os formularios de
autorizagao e as imagens de apoio.

Fevereiro Prazo para apresentagao das candidaturas detalhadas: meados de
fevereiro.

Margolinicio de abril O Painel Consultivo Internacional do EAP reune-se para discutir todas as
candidaturas detalhadas e tomar decisdes sobre a atribuigao de
financiamentos.

/Abril/Maio Comentarios aos candidatos / ofertas de financiamento enviadas com

pedido de atualizacdo da avaliagao de risco e respostas a ofertas
condicionais (a satisfazer no prazo de um més).

Maio/Junho Envio de cartas de aprovagao da atribuigdo do financiamento aos
candidatos selecionados. Os contactos da Instituicdo Anfitria devem estar|
prontos para assinar e fornecer os dados bancarios. Primeiro lote de
pagamentos da BL em junho.

Julho Todos os dados bancarios devem estar entregues até ao final de junho.
Sao pagos os valores restantes dos primeiros pagamentos. Alguns
projetos tém inicio em julho.

Agosto A maioria dos projetos devera ter inicio em agosto.
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ANTES DE APRESENTAR UMA CANDIDATURA

o Certifiqgue-se de que todas as pessoas e instituicdes envolvidas no projeto estdo a par da
candidatura. Isso inclui os Parceiros de Arquivo, os proprietarios ou depositarios dos arquivos e
outras partes interessadas.

o Certifiqgue-se de que uma pessoa sénior da Instituicdo Anfitria esteja familiarizada com o
conteudo do Acordo de Financiamento e esteja autorizada a assina-lo, sem alteragdes e em
tempo util. Este acordo ndo pode ser alterado, uma vez que decorre do estatuto da British Library
como organismo publico do Reino Unido e do acordo de refinanciamento com os financiadores
do EAP, a Arcadia.

e Discuta a sua candidatura com a equipa do EAP e/ou participe num dos seminarios online.

e Se o projeto envolver digitalizacao, leia Remote Capture (Registo remoto) e a Lista de
equipamentos com pregos.

o Esteja preparado para mobilizar todos rapidamente se o financiamento for atribuido.

LISTA DE VERIFICAGAO

Esta lista de verificagdo deve ser consultada ao preencher o formulario de candidatura online.

Material
e Pré-1960s

e Emrisco

e Tem valor cultural ou valor para a investigagao

e Nao localizado na Europa Ocidental nem na América do Norte

e Sem restricbes de direitos de autor ou preocupagdes com a privacidade
o Nao tem de ser retirado do pais onde esta localizado

Pessoas e Organizagdes
e A equipa inclui competéncias financeiras e de gestao de projetos

e Os membros da equipa tém conhecimento da(s) lingua(s) em que o material esta escrito

o Conhecimentos de digitalizagédo e catalogagéo na equipa (se for caso disso) — ou um plano de
formacao

e Alnstituicdo Anfitrid € uma instituicdo ndo comercial reconhecida que pode receber pagamentos
em GBP

o (O(s) Parceiro(s) de arquivo esta(ao) localizado(s) no mesmo pais que o arquivo a digitalizar e
pode(m) garantir a preservagao a longo prazo do arquivo

Plano e orgamento do projeto

o Nao podem ser apresentadas outras candidaturas ao EAP ou ao MEAP na mesma ronda;
nenhum projeto esta neste momento em curso

e Os honorarios e salarios sdo proporcionais

e Nao serao feitas deslocagbes para além das estritamente necessarias

e O plano inclui o desenvolvimento de capacidades locais

e Os proprietarios das colegdes aceitam, por escrito, cooperar no projeto
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SOBRE ESTE GUIA

Este Guia para os Candidatos é atualizado anualmente no verao. Este documento deve ser lido em
conjunto com o texto atual do Acordo de Financiamento. Todas as perguntas relativas aos
procedimentos de candidatura ou a qualquer aspeto do Programa de Arquivos em Risco devem ser
enviadas para endangeredarchives@bl.uk. Toda a correspondéncia deve incluir o numero de

referéncia do EAP, uma vez atribuido, no campo para o assunto.

ANEXOS

Existem versdes anotadas de todos os formularios e modelos atualmente utilizados no portal do
candidato. Todos os formularios podem ser consultados como documentos separados nas paginas
Financiamentos no Website do EAP. Os formularios que sao fornecidos noutras linguas selecionadas
estdo assinalados com um asterisco®.

Anexo 1 — Candidatura Preliminar

Anexo 2 — Candidatura Detalhada

Anexo 3 — Formulario de acesso, autorizagdes e direitos de autor*

Anexo 4 — Formulario de relatério do arbitro

Anexo 5 — Formularios para a Instituicao Anfitria*, Parceiro de Arquivo*, Co-candidatos
Anexo 6 — Formulario de avaliagéo do risco

Anexo 7 — Modelo do Acordo de Financiamento
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